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Die Della Valle Immobilien AG, Mitglied der Falck Unternehmensgruppe, ist ein etabliertes und
fiihrendes Unternehmen in der Vermarktung von Immobilien mit Hauptsitz in Meggen. In der Re-
gion Zentralschweiz hat sich das Unternehmen seit Jahren einen sehr guten Namen im Verkauf
von Immobilien gemacht. Zur Verstirkung unseres Teams in Meggen suchen wir per 1. Juli
2024 dich als

Teamassistent/in (100%).

Bist du bereit, mit uns durchzustarten? Wir suchen ein engagiertes Teammitglied fiir unser
Immobilienvermarktungsteam in Meggen. Deine Hauptaufgaben umfassen die aktive Unterstiit-
zung unserer Immobilienvermarkter/-innen, die Vorbereitung und den Versand von Immobi-
liendokumenten sowie die kreative Erstellung von Verkaufsdokumentationen. Du bist die erste
Ansprechperson fiir unsere Kundschaft, pflegst Kundenstammdaten und hilfst bei der Gestaltung
unserer Homepage www.dv-immo.ch. In dieser Rolle fiihrst du das Kassenbuch der Geschifts-
stelle, bestellst das Biiromaterial und bringst dich in allgemeine administrative Backoffice-Auf-
gaben ein.

Dein Profil Deine Vorteile

- Lehrabschluss (Eidg. Fahigkeitszeugnis) - Selbststdndige, abwechslungsreiche und

- Berufserfahrung im kaufméannischen Be- spannende Tétigkeit
reich und Beherrschung der gangigen - Familiares Umfeld mit erstklassigem Na-
Microsoft Systeme men

- Du bist dienstleistungsorientiert und kon- - Moderne Infrastruktur und zentrale Biiro-
taktfreudig. raumlichkeiten

- Du bist motiviert und die Immobilienbran- - 5Wochen Ferien
che interessiert dich. - Investition in deine Weiterbildung via

- Du libernimmst gerne Verantwortung und Falck Academy

bist l6sungsorientiert.

- Diskretion ist kein Fremdwort fiir dich.

Du bringst Organisationstalent, Teamgeist und Begeisterung mit? Dann bewirb dich jetzt und
werde Teil unserer Della Valle Familie. Sende deine Unterlagen gerne an Manuela Brunner
(m.brunner@falck.swiss / Telefon 041 244 48 87).

Wir freuen uns sehr, von dir zu horen.

Della Valle Immobilien AG
Hauptstrasse 48 - 6045 Meggen

T 041444 25 25 - info@dv-immo.ch
www.dv-immo.ch

Ein Mitglied der Falck Unternehmensgruppe
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