
Immobilien-Buchhalter:in
  Adliswil   80–100 %   per sofort oder nach Vereinbarung

Deine Rolle – wirkungsvoll & vielseitig 
In dieser Aufgabe bist Du weit mehr als eine Ansprechperson. Du berätst, navigierst, führst zusammen. Du schaffst Klarheit 
in wichtigen Entscheidungen und ermöglichst Menschen einen sicheren Schritt in ihre Zukunft.

•	 Verantwortung für die Liegen-
schaftsbuchhaltung 

•	 Sicherstellung von reibungslosen 
Finanzprozessen bei unseren  
Miet- und STWEG-Objekten 

•	 Erstellung der Heiz- und Nebenkos-
tenabrechnungen inkl. Mahnwesen

•	 Erstellung der Jahresabschlüsse 
für unsere STWEG und Mietliegen-
schaften

•	 Bei Eignung und Interesse kann 
das Tätigkeitsfeld um Aufgaben im 
Treuhandbereich ergänzt werden. 

•	 Kaufmännische Grundausbildung, 
Weiterbildungen in der Buchhal-
tung von Vorteil

•	 Einige Jahre Berufserfahrung in der 
Immobilienbuchhaltung

•	 Du bringst idealerweise Erfahrung 
mit Immotop2 mit

•	 Du hast eine sehr gute Auffassungs-
gabe und arbeitest selbständig

•	 Du trittst fachlich sicher auf und 
legst Wert auf hohe Qualität

•	 Du bist dienstleistungsorientiert 
und behältst den Überblick im  
Zahlendschungel

•	 Klare, stilsichere Kommunikation in 
deutscher Sprache

Wir freuen uns auf deine Bewerbungs-
unterlagen an recruiting@falck.swiss.

Sajra Sinanovic
HR-Verantwortliche
041 244 48 87

Dein Profil Deine VorteileDeine Aufgaben

Interessiert?

Lernen wir uns kennen!

Jetzt bewerben!

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir eine:n

Es erwartet dich ein eingespieltes 
Team, das eine Kultur lebt, in der 
Wertschätzung und Professionalität 
gleichermassen zählen. 

Unsere Lohnnebenleistungen findest 
du auf: www.falck-immobilien.ch/ 
unternehmensgruppe/jobs/

Die Falck Immobilien GmbH ist ein etabliertes Immobilienunternehmen am Standort Adliswil. Die Firma ist spezialisiert 
auf Bewirtschaftung, Bauleitungen sowie thematisch nahestehende Beratungsleistungen. Die Falck Immobilien GmbH 
wurde 2021 in die Falck Unternehmensgruppe integriert.
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